REGLAMENTO DE CONTRATACIONES DE MUNICIPALIDAD DE SA N
JAIME
“ALCANCE DE ESTA REGLAMENTACION”

ARTICULO 1°9-— OBJETO. EI Régimen de Contrataciones de Ila
Administracion Municipal, tendra por objeto que las obras, bienes y servicios
sean obtenidos con la mejor tecnologia proporcionada a las necesidades, en el
momento oportuno y al menor costo posible, como asi también la venta de
bienes al mejor postor, coadyuvando al desempefio eficiente de la
Administracion y al logro de los resultados requeridos por la sociedad. Toda
contratacion de la Administracion Municipal se presumird de indole
administrativa, salvo que de ella o de sus antecedentes surja que esta
sometida a un régimen juridico de derecho privado

ARTICULO 2°)- PRINCIPIOS GENERALES. Los principios generales a los que
deberd ajustarse la gestion de las contrataciones, teniendo en cuenta las
particularidades de cada una de ellas, seran:

a) Razonabilidad del proyecto y eficiencia de la contratacion para cumplir con el
interés publico comprometido y el resultado esperado.

b) Promocion de la concurrencia de interesados y de la competencia entre
oferentes.

c) Transparencia en los procedimientos.

d) Publicidad y difusion de las actuaciones.

e) Responsabilidad de los agentes y funcionarios publicos que autoricen,
aprueben o gestionen las contrataciones.

f) lgualdad de tratamiento para interesados y para oferentes

Desde el inicio de las actuaciones hasta la finalizacion de la ejecucion del
contrato, toda cuestion vinculada con la contratacion deberd interpretarse sobre
la base de una rigurosa observancia de los principios que anteceden.

Art. 39- CONTRATOS COMPRENDIDOS. Este régimen se aplicard a los
siguientes contratos:

a) Compraventa, suministros, servicios, locaciones, consultoria, alquileres con
opcion a compra, permutas, concesiones de uso de los bienes del dominio
publico y privado del Estado Nacional, que celebren las jurisdicciones y
entidades comprendidas en su ambito de aplicacion y a todos aquellos
contratos no excluidos expresamente.

b) Obras publicas, concesiones de obras publicas, concesiones de servicios
publicos y licencias.

Art. 49- NORMATIVA APLICABLE. Las contrataciones se regirdn por las
disposiciones de este régimen, por su reglamentacion, por las normas que se
dicten en su consecuencia, por los Pliegos de Bases y Condiciones y por el
contrato o la orden de compra segun corresponda

Art. 59- COMPETENCIAS. La Municipalidad De San Jai me, contara al efecto
con una “Oficina de Contrataciones, Compras, Adquisiciones y/o Suministros”.
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El Jefe o Encargado de la Oficina, con asesoramiento de la dependencia
técnica en los casos necesarios, tendra a su cargo y bajo su responsabilidad, el
diligenciamiento de las contrataciones, compras, adquisiciones y/o suministros
gue deban efectuarse en Municipalidad De San Jaime, con arreglo a las
normas de contrataciones.

PRIMERA PARTE

CAPITULO |

“COMPRAS”
TITULO | - PROCEDIMIENTOS
ARTICULO 6°)- Toda adquisicidon o contratacion que no se refiera a servicios
personales, sobre trabajos 6 suministros que realice cualquiera de los poderes
o departamentos, se efectuara por contrato y previa Licitacion Publica. Podra
prescindirse de dicha formalidad en los siguientes casos:
a)- En la contrataciéon de suministros, servicios, consultorias, compraventa de
bienes, nuevos o usados y locaciones de bienes, obras, o servicios, podran
realizarse mediante Licitacion Privada, Concurso de Precios o Compra Directa,
en los siguientes supuestos:
I. Licitacion Privada : Cuando la operacion no exceda el equivalente a CIEN
(100) veces el S.M.V.M.
II. Concurso De Precios: cuando la operacion no exceda el equivalente a
CINCUENTA (50) veces el S.M.V.M.
[ll- Procedimiento Abreviado . Cuando la operacion no supere los DIEZ (10)
veces el S.M.V.M. vigente un procedimiento abreviada consistente en cotejos o
presupuestos.
IV. Contratacién Directa : cuando la operacién no exceda el equivalente a
CINCO (5) veces el S.M.V.M.

b)- En la contratacion de obra publica podran realizarse licitaciones privadas,
concursos de precios o contrataciones directas en los siguientes supuestos:

I. Licitacibn Privada : Cuando la operacion no exceda el equivalente a
CUATROCIENTAS (400) veces el Salario Minimo Vital y Movil vigente.

II. Concurso De Precios: cuando la operacion no exceda el equivalente a
DOSCIENTAS (200) veces el Salario Minimo Vital y Movil vigente.

[ll. Contratacion Directa : cuando la operacion no exceda el equivalente a
VEINTE (20) veces el Salario Minimo Vital y Movil vigente.

TITULO Il = AUTORIDAD PARA ADJUDICAR

ARTICULO 79)- Las autorizaciones y adjudicaciones de las contrataciones o
convenciones se efectuaran por el Departamento Ejecutivo, de conformidad
con los procedimientos y montos maximo indicados.

ARTICULO 8°)- Las autorizaciones y adjudicaciones de las contrataciones o
convenciones se efectuaran por el Departamento Ejecutivo.

Las que correspondieran al Honorable Concejo Deliberante, requeriran la
conformidad del Vicepresidente Municipal.
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CAPITULO I
“LICITACIONES PUBLICAS”

TITULO | - COMPETENCIAS PARA REALIZARLAS

ARTICULO 9°)- Deberan realizarse por intermedio de la Oficina de Compras o
Contrataciones de Municipalidad De San Jaime; cualquiera fuere el Poder
Municipal que requiera el llamado a la misma.

ITULO Il - PROPAGANDA 'Y PUBLICIDAD

ARTICULO 10°- ElI llamado a Licitacion Publica, se hard mediante
publicaciones en el boletin oficial de la provincia, y en un diario local o de la
cabecera de departamento, durante (1) dia como minimo, y con una
anticipacion minima de cinco (5) dias a la fecha del mismo.- Ademas se podran
en forma adicional usar otros medios para invitar en forma general a todos los
comerciantes del ramo.

ARTICULO 11°- Sin perjuicio de los demas requisitos, en los casos de un
nuevo llamado, debera invitarse a las firmas que hubiesen concurrido al
anterior.-

TITULO Il - CONCURRENCIA A LA LICITACION

ARTICULO 12°)- Podran intervenir:

19)-Las firmas inscriptas en el registro de proveedores municipal.

29)-Las firmas que tengan formalizado la inscripcion en el registro de
proveedores municipal, o cumplimenten los requisitos exigidos para la
inscripcion en el mismo al momento de la presentacion de la oferta.-

39)-Las firmas inscriptas en el registro de proveedores del estado provincial o
del estado nacional o de otras provincias argentinas, que asi lo demuestren al
solo efecto de considerar la propuesta debiendo tramitar su inscripcion.
ARTICULO 13°)- El incumplimiento de lo prescripto en el articulo precedente,
motivara que

se desestime la propuesta respectiva.

ARTICULO 14°-La sola presentacion de ofertas, significa la aceptacién lisa y
llana de todas las estipulaciones que rigen la contratacion, aun cuando el
Pliego de Condiciones Particulares no se acompafie a la propuesta 6 no esté
firmado por el proponente.

ARTICULO 15°)-Por cualquier cuestion que se plantee, los proponentes hacen
renuncia a todo fuero judicial que no sean los tribunales de la provincia de
Entre Rios, los que en consecuencia se someten.

TITULO IV - FORMA DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTA

ARTICULO 16°- Se presentaran en el lugar indicando, en el pliego de
Condiciones Particulares, bajo sobre cerrado en cuya cubierta se consignara el
namero de la Licitacion, dia y hora de apertura de la misma.

La presentacion se ajustara al sistema denominado de "doble sobre", por
corresponder la colocacion de la Planilla de Propuestas, por duplicado.

En el sobre “1” debera colocarse toda la documentacion general (Copia de
pliegos firmada, sellados, garantias, pélizas de seguros, etc.), y se colocara
dentro de este, también el sobre “2”.
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En el sobre “2” deberd colocarse la planilla de la propuesta u oferta
debidamente firmada, presentada por duplicado, dentro del sobre. El sobre
debera estar cerrado, y en el interior del sobre “1”.

El sobre 1, que contiene la documentacién, se abrird siempre; mientras que el
sobre 2 que contiene la propuesta, solo se abrird si se cumple con las
condiciones y requisitos del llamado, acreditado con la documentacion que
debe obrar en el sobre 1. Solo entonces se procedera a considerar la
propuesta. Caso contrario se devolvera al proponente el sobre 2 sin abrir.

ARTICULO 17°)- Todo proponente deberd indicar en la propuesta, su humero
de inscripcidon en el registro de proveedores municipal, salvo en los casos
previstos en el Articulo 9°, en que deberan indicar lo que corresponda.- Debera
rubricar todas las fojas, cuando sean mas de una.

Es obligacién de los oferentes mantener actualizado su direccién de correo
electronico en el Registro de Proveedores, y consignarlas en las ofertas. Las
notificaciones a los oferentes se practicaran via email.

ARTICULO 18°)- Con la oferta debera acompariarse el comprobante de pago
de sellado que fija la Ordenanza Impositiva vigente o el pliego de condiciones
particulares.

ARTICULO 199- Las enmiendas y raspaduras en partes esenciales de la
propuesta, tendran que estar debidamente salvadas por el oferente.-
ARTICULO 20°)- Una vez presentada la propuesta, los interesados no podran
solicitar su devolucion.

ARTICULO 21°)- Las propuestas podran formularse por la totalidad 6 parte de
la mercaderia licitada, pero siempre por el total de cada renglon.

Podra también cotizar por parte de algunos de los renglones, si asi fuere
previsto en el pliego de Condiciones Particulares.

TITULO V - APERTURA DE PROPUESTAS

ARTICULO 19°- Recibidas las propuesta, en el lugar, dia, hora determinados
en el respectivo llamado a Licitacion, para celebrar el acto 6 el dia habil
siguiente a la misma hora, si resultara feriado, o se decretara asueto 6 inhabil
administrativo, el Secretario de Gobierno y Hacienda, o su reemplazante legal,
procedera a abrir los sobres en presencia del Encargado de la Oficina de
Compras o su reemplazante legal, y del Director, Encargado o Responsable de
la reparticion solicitante o su reemplazante legal. Asistiran también los
funcionarios que designe el Departamento Ejecutivo, y los proponentes que
concurran al acto.

ARTICULO 20°)- Abierto el primer sobre, no se permitird de nuevas
propuestas, ni aun existiendo causas fortuitas 6 de fuerza mayor.-

ARTICULO 21°- Efectuada la apertura, se procederd a labrar el acta
correspondiente que estarda a cargo de la Oficina de Compras o
Contrataciones, la que debera reflejar fielmente el proceso 6 incidencias
producidas dentro del acto licitatorio, desde la apertura de sobres hasta la
suscripciéon de la misma tales como rechazo de ofertas recibidas fuera de
término y demas aspectos que deberan especificarse. El Secretario de
Gobierno y Hacienda, o su reemplazante legal, deberan suscribir el acta.
Ademas se hara constar:

a)- Numero de ofertas o propuestas presentadas.

b)- Nombre completo de las firmas oferentes.
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c)- Monto total de cada cotizacién, consignando en caso de varias alternativas
el mayor importe.

d)- Documentacion agregada a las propuestas.

e)- Monto de la garantia, en caso que correspondiera su presentacion 6
constancia de que no ha sido presentada.

f)- Descuentos, si los hubiera.

ARTICULO 22)- Antes del cierre del acta, se invitara a los proponentes 0 sus
representante que estuvieren presentes, a firmar la misma, pudiendo hacerlo
todos, uno 6 ninguno de ellos, sin que esta circunstancia afecte la validez del
acto, el que se tendra por valido con sola firma del Secretario de Gobierno y
Hacienda, del Director, Encargado o Responsable de la Reparticion solicitante,
y del Encargado de la Oficina de Contrataciones, o sus reemplazantes legales.
ARTICULO 23°)- Las propuestas seran inicialadas en todas sus fojas por el
Secretario de Gobierno y Hacienda Municipal actuante.-

ARTICULO 24°)- De ser factible se utilizara el formulario "acta de apertura”,
confeccionando para tal fin.

ARTICULO 25°)- Realizada la apertura de los sobres, el expediente con el
agregado de las propuestas y el acta respectiva, quedara en poder de la
Oficina de Contrataciones, para el estudio pertinente, lo que debera constar en
el acta respectiva.

ARTICULO 26°)- Cuando llegara una oferta fuera de término, se procedera a:
19)- Las entregadas en forma personal, seran en el reverso del sobre por la
persona que entrega, y el empleado que recibe, dejandose constancia del dia 'y
hora de recepcion.

2°)- Las recibidas por correo u otro medio, llevaran la misma inscripcién que la
indicada en el punto 1°, firmando en este caso el empleado receptor.

3°)- Las propuestas seran abiertas por la misma autoridad que efectud la
apertura del acto principal y volcadas en un acta de "propuestas recibidas fuera
de término”, la que se confeccionara dentro de las (48) cuarenta y ocho horas
de finalizadas la apertura principal.-Esta documentacién ( acta, ofertas y
sobres), sera agregada a las actuaciones.- Las propuestas que pudieran llegar
un vez confeccionada el acta de "propuestas recibidas

fuera de término", se agregaran directamente al expediente con las constancia
que establecen los incisos 1°y 2°.

A los interesados se les comunicard mediante nota, que su propuesta no fue
considerada por haberse recibido con posterioridad a la hora fijada para la
apertura.

TITULO VI - REQUISITO DE LAS OFERTAS

ARTICULO 27°)- Los proponentes se obligardn a mantener sus ofertas por el
término de (30) treinta dias a contar de la fecha del acto de apertura, salvo que
el pliego de Condiciones particulares indicare expresamente otro plazo.
ARTICULO 28°)- Las ofertas especificaran:

1°)- El precio unitario y total, fijo y cierto, en nimeros con referencia a la unidad
solicitada, determinando ademas el total general de la propuesta en letras y
nameros.-

29- Seran presentadas en moneda argentina.-

39-Se presentaran en el lugar, dia y hora que indique el respectivo pliego de
condiciones particulares.-
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49-Constitucién de garantia de acuerdo a la presen te Ordenanza.-

ARTICULO 299-Cuando en las ofertas se observaren d efectos de forma que a
juicio de la comision de contrataciones no se refieran a la esencia de la
propuesta y que no impidan la comparacién con los demas, se podra requerir
su aclaracion, cumplimiento 6 perfeccionamiento dentro de un plazo perentorio
de (8) ocho dias, siempre que no signifique una modificacién a las clausulas
gue expresamente determinen las condiciones estipuladas en el pliego.

TITULO VII - MUESTRAS

ARTICULO 309- Los proponentes deberan acompafiar muestras de los
articulos licitados, cuando en el Pliego de Condiciones Particulares se
establezca expresamente y no sera considerada la propuesta en el renglén
respectivo que no cumpla tal requisito.

ARTICULO 319- Las muestras se exigiran en un tamafi o adecuado para los
analisis 0 experiencias a que se las someta.- Sus medidas se determinaran en
el Pliego de Condiciones particulares, de acuerdo con el articulo que se licita.
ARTICULO 329-Se podran presentar hasta la hora de apertura de la Licitacion
en el lugar que indique la Solicitud de Cotizacion 6 Pliego de Condiciones
Particulares. Las muestras se presentaran con un rétulo en lugar visible,
asegurado convenientemente que permita la identificaciéon de la muestra y el
proponente.

ARTICULO 339- Las muestras presentadas pasardn a ser propiedad de la
MUNICIPALIDAD DE SAN JAIME, salvo disposicion expresa en el Pliego de
Condiciones Particulares.

TITULO VIII - GARANTIAS

ARTICULO 349- Los oferentes y adjudicatarios deberan afianzar el
cumplimiento de todas sus obligaciones, de conformidad a las normas
establecidas en el presente titulo.

ARTICULO 35°) Garantia de las ofertas: Uno por ciento (1%) del valor
establecido como presupuesto oficial en los Pliegos de Bases y Condiciones
Generales respectivos.

ARTICULO 369-La garantia o su comprobante respectivo segun el caso, sera
adjunta a la propuesta.

ARTICULO 379- Garantia de adjudicacion: La garanti a sefialada en el Articulo
35° serd aumentada al CINCO por ciento (5%) del monto adjudicado. Este
requisito deberd cumplimentarse dentro de los (20) dias a contar de la fecha de
notificacion de la adjudicacion, salvo el caso que antes de vencer el plazo
establecido, el adjudicatario dé cumplimiento a todas las obligaciones
contraidas

ARTICULO 389 Contragarantia: Por el equivalente de los montos que reciba el
adjudicatario como adelanto en aquellas contrataciones en que los planes de
financiamiento prevean tales entregas.

ARTICULO 399- Toda garantia constituidas en efectivo debera ser depositada
por el interesado en la Tesoreria Municipal, la que extendera el comprobante
que acredite el depédsito efectuado, cuyo ejemplar deberd agregarse a la
propuesta. Las garantias constituidas en cualquier otra de las formas
aceptadas por éste reglamento, podra depositarse en tesoreria en igual forma
gue la establecida para las garantias en efectivo.
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ARTICULO 409- Toda garantia agregada a la propuesta, deberda ser
depositada en Tesoreria Municipal a mas tardar el primer dia hébil siguiente a
la apertura de ofertas por el responsable de dicho acto 6 por el Encargado de la
Oficina de Contrataciones.-

ARTICULO 419-Las garantias podran presentarse en | as siguientes formas:
19- En efectivo, mediante depdsito en Tesoreria Mu nicipal o transferencia
bancaria a la cuenta de titularidad de MUNICIPALIDAD DE SAN JAIME.

29- Mediante carta de fianza, suscripta por una institucion bancaria,
garantizando a favor de MUNICIPALIDAD DE SAN JAIME, el cumplimento de
las obligaciones contraidas por el oferente.

39- Mediante poliza de seguro de caucion, que gara ntice el cumplimiento y que
debera convenirse con compafiias autorizadas al efecto.

En caso de que la garantia a presentar sea una Pdliza de Caucion con firma
digital, debera enviar la garantia en formato digital al correo electrénico oficial,
indicado en la clausula XX ACLARACIONES, CONSULTAS Y
COMUNICACIONES. El plazo para la recepcion de este tipo de garantias, sera
de hasta 30 minutos antes del dia y horario fijado para la apertura de ofertas.
Articulo 42°) Los procedimientos de contratacion directa y concursos de
precios, estan exceptuados, de cumplimentar las garantias establecidas en el
presente titulo.

TITULO IX - COMISION DE CONTRATACIONES - ESTUDIO DE OFERTAS
ARTICULO 439- Tendra a su cargo dicha tarea una comision de
contrataciones, integrada por (3) tres miembros pertenecientes a la
Administracion Municipal:

19- Secretario de Gobierno y Hacienda o su reempla zante legal.

29- Secretario de Obra y Servicios Publicos o su r eemplazante legal.

39- Director o Encargado de la seccion solicitante .

El Encargado de la Oficina de Contrataciones, actuara como secretario de la
Comision de Contrataciones con voz y sin voto.

ARTICULO 449- Para el examen de las propuestas pre sentadas, la Oficina de
Contrataciones confeccionara un cuadro comparativo de precios y condiciones.
ARTICULO 459- La Comisién de Contrataciones establ ecera la validez de las
propuestas y aconsejara la adjudicacion, de acuerdo con el procedimiento
fijado en la presente.

TITULO X — PROCEDIMIENTO PARA ADJUDICAR

ARTICULO 469- La adjudicacion se hara por renglén, item o por el total
licitado, segun convenga, como consecuencia de la comparacion de las ofertas
presentadas al acto respectivo y excepcionalmente ella puede tener lugar
aunque se hubiese presentando una sola oferta, siempre que la misma sea
valida, es decir, que se ajuste al Pliego de Condiciones Generales y
Especificaciones particulares y sea ademas su precio conveniente a los
intereses del Municipio.

ARTICULO 479- También se podra adjudicar parte de alguno, por item, o
todos los renglones licitados. Siempre que se hubiese establecido esta
condicion en el llamado a licitacion.
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ARTICULO 489- La adjudicacion recaera siempre en la propuesta mas
conveniente, entendiéndose por tal, aquella cuyos precios sean los mas bajos,
en igualdad de condiciones, calidad y plazos o cronogramas de entrega o
prestacion del servicio, de acuerdo con las siguientes normas:

a) Cuando los efectos ofrecidos reunan las especificaciones exigidas por los
pliegos de bases y condiciones y clausulas 6 especificaciones especiales, la
adjudicacion se resolvera a favor de aquella que en esa situacion y atento a lo
normado en el parrafo siguiente, resulte de precio mas bajo.

Si el precio mas bajo es el ofrecido por una persona fisica o juridica no
radicada en el Ejido Municipal y el mismo no fuere inferior en mas de un cinco
por ciento (5%), respecto a la mejor oferta de un sujeto radicado en el Ejido
Municipal, este ultimo resultara adjudicatario.

b) Por via de Excepcion, podra adjudicarse, por razones de calidad, previo
dictamen fundado de la comision de contrataciones que, en forma descriptiva y
comparada con la oferta de menor precio, justifique en detalle la mejor calidad
de material, funcionamiento u otra caracteristicas que demuestren las ventajas
de la adjudicacion que a precios superiores al menor cotizado, se proyecte
efectuar.

c) En igualdad de condiciones, se dara preferencia a las propuestas en que
figuren los menores plazos de entrega, cuando asi se hubiere establecido, en
el Pliego de Condiciones Particulares se podra adjudicar a propuestas que
ofrezcan menor plazo de entrega, aunque su precio no sea el mas bajo, si la
oportunidad del abastecimiento lo requiere.-En éste caso, la diferencia de
precio deberd justificar los beneficios que se obtengan por el menor plazo de
entrega.-

d) En caso de empate (igualdad de precio y condiciones), se llamara a los
respectivos proponentes a una mejora de precio dentro del término de tres (3)
dias. De subsistir el empate por no modificarse los precios o por resultar éstos
nuevamente iguales o por no superar el monto del renglon la cantidad minima
prevista para mejora de precio, se deducira por sorteo.

ARTICULO 499- La comision de contrataciones, debera expedirse en el
término de (10) diez dias, salvo cuando por razones debidamente justificadas,
se requiera un plazo mayor, que se graduarad en relacion al término de
mantenimiento de las ofertas.

Cuando lo considere necesario podra:

19-Requerir los analisis quimicos, mecéanicos y téc nicos, como asi también
toda clase de informaciones, asesoramiento, etc,. de interés para el estudio,
consideracion y comparacion de las ofertas recibidas.

29-Cuando se trate de material eminentemente técnico, podra requerir la
intervencion de un técnico en la materia.

ARTICULO 509-La propuesta de adjudicacion se efect uara por simple mayoria
de votos de sus miembros.- Cuando no hubiere acuerdo total, el disidente
dejara fundamentado su voto.- ARTICULO 519- Producido el informe que
aconseje la adjudicacién, la Comisién de Contrataciones, remitira el acta
pertinente a la Oficina de Contrataciones, la cual dentro de los (8) dias la
elevara al Departamento Ejecutivo, que es quien resolverd en definitiva
conforme a lo establecido en la presente.

ARTICULO 529- Aprobadas por el Departamento Ejecut ivo, las actuaciones se
remitiran a Contaduria, para su intervencion e imputacion definitiva del gasto, y
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posteriormente se giraran a la Oficina de Contrataciones para la prosecucion
del tramite.

ARTICULO 539- El Departamento Ejecutivo esta facul tado a aceptar la oferta
gue a su juicio resulte mas conveniente a los intereses de la Municipalidad 6
rechazarlas a todas, sin que ello otorgue derechos a los oferentes a reclamo o
indemnizacion alguna.

Asi mismo, se reserva el derecho a aumentar o disminuir en un (30%) treinta
por ciento en las condiciones aceptadas, las adquisiciones que expresamente
se estipule el Pliego de Condiciones particulares.

Cuando la oferta mas conveniente resulte superior al limite maximo fijado por el
presente régimen, para el procedimiento en tramite, podra adjudicarse en el
mismo acto hasta por quince por ciento (15 %) mas por sobre el tope
establecido, siempre que existan razones debidamente fundadas.

ARTICULO 549- Cinco (5) dias antes de vencer el ma ntenimiento de oferta, se
requerira por correo electronico, ampliacion del plazo, si estiman que la
adjudicacién no estara aprobada a su vencimiento.

TITULO Xl - ORDEN DE COMPRA

ARTICULO 559- Recibido en la Oficina de Contrataciones el Decreto
aprobatorio del Acto Licitatorio, procedera:

19- A confeccionar la Orden de Compra, por triplicado. Un ejemplar para el
adjudicatario, un ejemplar para Contaduria, una copia del Decreto aprobatorio y
un ejemplar para agregar a las actuaciones.

29- Comunicar a las firmar adjudicatarias, la obli gacién de integrar el depdsito
efectuado hasta cumplimentar la garantia de adjudicacion, verificando su
cumplimento.

39- Devolver a las firmas que no resultaron adjudi catarias, los depositos de
garantia que hubiesen constituido para concurrir a la Licitacion.

TITULO XIl - ENTREGA DE MERCADERIA

ARTICULO 569- Recibida por el adjudicatario la orden de compra, éste
procedera a entregar la mercaderia con remito por duplicado, el que debera ser
conformado y devuelto al proveedor con la anotacion de “mercaderia a revisar”
por el empleado interviniente.

ARTICULO 579- La recepcion definitiva se efectuara en el sitio establecido en
el Pliego de Condiciones Particulares para la entrega con la intervencion de un
delegado por la Secretaria de Obras y Servicios Publicos, y uno por la
reparticibn o area solicitante, quienes extenderan el certificado de recepcion
que se entregara al proveedor, labrdndose el “acta de aprobacion de
materiales”, con la constancia de la cantidad, calidad y demas caracteristicas
de la Orden de Compra a que corresponden.

ARTICULO 589- Los receptores de mercaderia 0 encar gados o responsables
de depdsito, podran requerir la entrega a las firmas adjudicatarias, de la
cantidad en menos que hubiesen remitido, pero el rechazo por diferencia de
calidad, caracteristicas, etc. no podra ser decidido directamente por los
mismos, quienes deberan formular a la Secretaria de Obras y Servicios
Pulblicos, por escrito las observaciones que estimen oportunas, quedando a
cargo de la misma la resolucion final sobre la recepcion.

ARTICULO 599- Vencido el plazo de cumplimiento pactado sin que la
mercaderia o servicio fuese entregado o prestado, o en el caso de rechazo, sin
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perjuicio de la multa por la mora sefialada en las bases de licitacion y demas
sanciones que pudiera corresponder, el Departamento Ejecutivo intimara su
entrega 0 prestacion en un plazo perentorio bajo, apercibimiento de rescision
del contrato con pérdida del depdsito de garantia.

ARTICULO 609- Con el acta firmada por los receptores de la mercaderia el
proveedor presentard a la Oficina de Contrataciones, las facturas
correspondientes, las que debidamente conformadas se enviaran a Contaduria
para que proceda a tramitar la Orden de Pago.- ARTICULO 619- Seran a cargo
del adjudicatario, todos los gastos que se originen por flete, acarreo, entrega y
descarga de la mercaderia en el lugar establecido; salvo que se establezca lo
contrario en el llamado a licitacion o concurso, o en la convencion.

TITULO XIII - PENALIDADES

ARTICULO 629- En caso de incumplimiento de sus obligaciones los oferentes
y adjudicatarios se haran pasibles de las siguientes penalidades.- a)- Pérdida
del depésito de garantia que hubiera constituido en beneficio de la
Municipalidad, si el proponente desistiera de su oferta dentro del plazo de
mantenimiento establecido y no mediare adjudicacion anterior.

b)- Igual penalidad sera aplicada al adjudicatario que no ampliara la garantia
hasta el (5%) cinco por ciento, del valor adjudicado dentro del término fijado sin
perjuicio de las demas penalidades que correspondan.

c)- Vencido el plazo contractual sin que la mercaderia 6 servicio fuera
entregado o prestado 6 hubiese sido rechazada, sin perjuicio de las multas
sefaladas en la presente reglamentacion, el Departamento Ejecutivo actuante
intimard su entrega en un plazo perentorio que no podra exceder de (30) treinta
dias a partir del vencimiento bajo apercibimiento de rescision del contrato,
haciéndose pasible el adjudicatario, de la pérdida de la garantia presentada.-
d)- Cuando la provisién no esté respaldada por ningan depdésito en razén del
monto de la misma, el incumplimiento sera sancionado con una multa
equivalente al (5 %) cinco por ciento del importe total cotizado 6 adjudicado.-
ARTICULO 639- Si el proveedor entregara el material 6 parte de él, después
de vencido el plazo contractual, se le aplicard una multa equivalente al (3%0)
tres por mil diario del valor de los efectos no entregados en término durante los
(10) diez primeros dias, (5%0) cinco por mil diario del mismo valor durante los
(10) diez dias siguientes y el (10%o0) diez por mil diario durante los (10) diez
dias posteriores.-

ARTICULO 649- Vencido el ultimo término acordado, el encargado de la
Oficina de Contrataciones elevara las actuaciones a la autoridad que aprobd la
adjudicacién, para que disponga la rescision del contrato y efectividad de las
penalidades que correspondan.

Sin perjuicio de las penalidades establecidas anteriormente el Departamento
Ejecutivo, previo dictamen de la COMISION DE CONTRATACIONES que
intervino, podra suspender o eliminar del REGISTRO DE PROVEEDORES, las
oferentes inscriptos que no den cumplimiento a sus obligaciones.

ARTICULO 659- La aplicacion de penalidades sera resuelta por el
Departamento Ejecutivo, previo al informe de la oficina de contrataciones y
dictamen de la comision de contrataciones, que aconsejo la adjudicacion.-
ARTICULO 669- Se entendera por mercaderia “no entr egada”, también aquella
gue fuera entregada y rechazada por no ajustarse a las condiciones de la
“orden de compra” y se considerara producida la mora por el simple
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vencimiento del plazo contractual sin necesidad de interpelacion judicial o
extrajudicial.-

TITULO XIV - TRAMITE PARA INICIAR LA GESTION DE CONTRATACION
ARTICULO 679.- Deberan cumplimentarse los siguient es puntos:

19- La Secretaria, Direccion, Area u Oficina solicitante, con intervencion del
D.E.M., remitira a la oficina de contrataciones, por duplicado, la solicitud de
compra con las especificaciones de las caracteristicas particulares, especiales
0 técnicas de los elementos a adquirir, que previamente llenara por triplicado el
solicitante, a efectos de una perfecta identificacion de lo solicitado y estimara el
monto aproximado a intervenir.

29- Indicaréa la partida del Presupuesto Vigente a la que debera imputarse el
gasto.

ARTICULO 689- Recibida la solicitud de compras, la Oficina de
Contrataciones, procedera a generar el correspondiente expediente
administrativo, el que remitira a la Contaduria Municipal para que efectie la
afectacion preventiva. Simultaneamente Ila Oficina de Contrataciones,
confeccionard el Pliego de Condiciones Particulares y Técnicas si
correspondiere.

ARTICULO 699- Si es aceptado el pedido, la Oficina de Contrataciones,
pondrd en ejecucion el llamado a licitacion, previa aprobacion del
Departamento Ejecutivo del Pliego de Condiciones Particulares y Técnicas.- Si
la Contaduria rechazara la afectacion, la oficina de contrataciones, devolvera la
solicitud de compras al solicitante con las observaciones.

ARTICULO 709- La Oficina de Contrataciones, efectuara las publicaciones
correspondientes, conforme a los establecido en el presente.

ARTICULO 719- La Oficina de Contrataciones confecc ionarda las solicitudes de
cotizacién remitiéndola por duplicado a las firmas inscriptas en el Registro de
proveedores del municipio.

ARTICULO 729-La oficina de contrataciones, verificard la apertura de las
propuestas, confeccionara el Cuadro Comparativo de Precios, y citara a la
Comisién de Contrataciones.- ARTICULO 739- Recibid a el acta que aconseja
la adjudicacion la elevara con el informe para su aprobacion al Departamento
Ejecutivo, previa intervencion de Contaduria para el ajuste de la reserva
preventiva e intervencion que le compete.

ARTICULO 74%Producida la adjudicacion definitiva, remitira la o las 6rdenes de
Compra, conforme a lo dispuesto en la presente y requerird al mismo tiempo la
integracion del depdsito de garantia.

CAPITULO Il

“LICITACIONES PRIVADAS”
ARTICULO 759- Se invitara a cotizar a las empresas del ramo inscriptas en el
registro de proveedores, con una anticipacion minima de cinco (5) dias a la
fecha de apertura.
Excepcionalmente este término podra ser reducido cuando la urgencia 6 interés
de servicio asi lo requiera, pero en ningun caso podra ser inferior a (24)
veinticuatro horas antes de la apertura.- Se invitara como minimo a cinco (5) de
las firmas inscriptas, salvo que la cantidad de inscriptos fuere inferior.
ARTICULO 769-Para la apertura de propuestas se seguira el mismo
procedimiento de las Licitaciones Publicas.
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CAPITULO IV

“CONCURSO DE PRECIOS”
ARTICULO 779- Se invitar4d a cotizar con un minimo de (3) tres dias de
anticipacion a la fecha fijada para la apertura o excepcionalmente con (24)
veinticuatro horas, si hubiera urgencia justificada para contar con el material
que se tramita.
ARTICULO 789-Se invitaran a por lo menos (3) tres firmas del ramo inscripta
en el registro de proveedores y seran admisibles las ofertas presentadas
mediante formato digital de correo electronico o email, a tal efecto debera
identificar el nimero del concurso y el objeto en el asunto y seran validas las
presentaciones hasta quince minutos previos al acto de apertura.
Las ofertas o cualquier complemento de ellas que se reciban después de la
hora y el dia fijados, serdn rechazados y devueltos sin abrir, con prescindencia
de la fecha en la cual fueron puestas en el correo electronico.
ARTICULO 799- Aun cuando no exigira depésito de garantia, para los casos
de incumplimiento, se aplicaran las mismas penalidades previstas para las
Licitaciones Publicas.
ARTICULO 809- La adjudicacion la efectuara la autoridad que autorizo la
compra.

CAPITULO V

“PROCEDIMIENTO ABREVIADO”
ARTICULO 759- Cuando la operacion no exceda el equivalente a diez (10)
SMVM, segun tipo de contratacion previsto en la presente, se invitara a cotizar
a las empresas del ramo inscriptas en el registro de proveedores, para contar
con un presupuesto, proforma o documento similar que acredite en formato
papel impreso o envio de correo electrénico, haber consultado precios
Las contrataciones comprendidas en este régimen podran realizarse en
formato digital —mail o similares -, utilizando los procedimientos de seleccion y
las modalidades que correspondan.
El area compras y contrataciones estara obligada a aceptar el envio de ofertas,
la presentacion de informes, documentos, comunicaciones, impugnaciones y
recursos relativos a los procedimientos de contratacion establecidos en este
ariculo, en formato digital, conforme lo establezca la reglamentacion, y se
consideraran validas las notificaciones en formato digital, en los procedimientos
regulados por el presente.
Los documentos digitales firmados digitalmente tendran el mismo valor legal
qgue los documentos en soporte papel con firma manuscrita, y seran
considerados como medio de prueba de la informacién contenida en ellos.
ARTICULO 769- NO sera necesario labrar acta de ape rtura, bastando solo
cuadro comparativo de ofertas y la decision suscripta finalmente por el Jefe o
Encargado de Compras

CAPITULO VI
“CONTRATACION DIRECTA”
ARTICULO 819- Podran efectuarse contrataciones o0 adquisiciones
directamente en los siguientes casos:
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a) Cuando la operacion no exceda el equivalente a CINCO (5) o veinte (20)
Salarios Minimo Vital y Movil, segun tipo de contratacion previsto en la
presente.

b) Cuando sacada por segunda vez una licitacion o cotejo, no se hubieran
hecho ofertas o estas sean inadmisibles.

c) Cuando el concurso de precios o0 subasta publica o remate resultaren
desiertos 0 no se presentaren ofertas validas o admisibles, o que las mismas
sean manifiestamente inconvenientes. La contratacion deberd hacerse con
base y especificaciones idénticas a las del procedimiento fracasado o desierto.
d) Cuando se contrate a reparticiones oficiales nacionales, provinciales y
municipales, o entidades con participacion mayoritaria estatal.

e) Cuando se trate de la reparaciébn de motores, maquinarias, automotores y
aparatos en general que no estén sujetos a mantenimiento preventivo y deba
ejecutarse con urgencia.

f) Cuando tratdndose de obras de ciencia o arte, su ejecuciéon no pudiera
confiarse sino a artistas o personas de probada competencia especial.

g) Para adquirir bienes o contratar servicios cuya fabricacion o suministro sea
de quienes tengan privilegio para ello, o que sélo sean poseido por personas o
entidades que tengan exclusividad para su venta, siempre que no sea posible
Su sustitucion con bienes similares. La marca de fabrica no constituye
exclusividad, salvo que técnicamente se demuestre que no hay sustituto
conveniente.

h) La adquisicion de material docente o bibliografico cuando la misma se
efectle a editoriales 0 empresas que las representen en forma exclusiva.

i) Cuando medien probadas razones de urgencia, o caso fortuito, no
previsibles, tales como, catastrofes sociales, econdémicas o sanitaras, y no sea
posible otro procedimiento y que su realizacidn resienta seriamente el servicio,
o cuando mediare una situacién de emergencia en el ejido municipal o parte de
él.

j) La contratacion con medios de comunicacién con el fin de publicar actos de
gobierno.

Ademas en los casos de contratacién de obra publica en los siguientes:

k) Cuando los trabajos que resultaren indispensables en una obra en curso de
ejecucion, no hubiesen sido previstos en el proyecto. No podra exceder el 40 %
del monto contratado.

l) Cuando trabajos de urgencia reconocida o0 circunstancias imprevistas
demandaren una pronta ejecucion que no permita esperar el resultado de una
licitacion, o se trate de aquellos que sean necesarios para la satisfaccion de
servicios de orden social de caracter impostergables.

m) Cuando se trate de obras u objetos de arte o de técnica o de naturaleza
especial, que solo pudieran confiarse a artistas, técnicos, cientificos, empresas
u operarios especializados, cuando deban utilizarse patentes o privilegios
exclusivos, o cuando los reconocimientos para la ejecuciéon sean poseidos por
una sola persona.

n) Cuando realizado un llamado a licitacion, no hubiese postor o no hubieren
hecho ofertas convenientes.

0) Cuando se trate de la contratacién de un proyecto con el autor del estudio
respectivo o de la direccibn de una obra con el autor del proyecto
correspondiente.
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ARTICULO 829- Las autorizaciones deberan ser previas a la realizacion del
gasto, excepto que medien probadas razones que justifiquen su reconocimiento
posterior.

ARTICULO 839-Cuando la autorizacion o aprobacion del gasto implique
entrega previa de fondos por parte de la Tesoreria, antes de resolver seran
remitidas las actuaciones a Contaduria.

ARTICULO 849- La justificacion de la causal de excepcion que se utilice,
deberd fundamentare y concretarse mediante el dictado de un Decreto
especifico.

PARTE SEGUNDA
CAPITULO VI
“VENTAS”
ARTICULO 859- Toda venta de bienes muebles o inmue bles pertenecientes al
dominio del Municipio, como asi también su desafectacion, debera ser
previamente autorizada por el Honorable Concejo Deliberante, en cada caso y
en forma individual (Quedan exceptuadas, las cuestiones que estén
reglamentadas en Ordenanzas especificas, como el caso del Banco Municipal
de Tierras).
ARTICULO 869- La oficina de contrataciones, confec cionard el Pliego de
Condiciones para el llamado a Licitacion 6 remate de acuerdo con el monto
probable de la venta que previamente se estimase.-
ARTICULO 879- Anualmente antes del 30 de Noviembre, cada Secretario,
Director, Encargado o Responsable de Seccion o Area, confeccionara bajo su
responsabilidad, por duplicado, la lista de bienes muebles a declarar de baja,
con los datos del Inventario, agregando ademas el valor asignado en éste
altimo, y valor actual estimado, los que seran elevados al Departamento
Ejecutivo, con las causales que concurren para declararlos fuera de uso.
ARTICULO 889- El Departamento Ejecutivo, remitird un ejemplar a Contaduria
para su anotacion contable, y otro a la Oficina de Contrataciones para su
venta.-
ARTICULO 899- El procedimiento para la venta de bienes en desuso, sera el
mismo que el establecido para las compras, con la excepcion del deposito de
garantia que debe acompanarse a las ofertas en el caso de Licitaciones, que
sea el (5 %) cinco por ciento sobre el valor de la propuesta.
ARTICULO 909- Cuando el Honorable Concejo Deliberante lo estime
conveniente y cualquiera sea el monto previsto a obtener, podra autorizar la
venta por remate publico.
ARTICULO 919- Para todas las ventas de bienes del Municipio por cualquiera
de los procedimientos, debera fijarse previamente su valor base, que sera
estimado con intervencién del Personal Técnico que sea competente al
respecto-
ARTICULO 929- Las adjudicaciones de las ventas las realizara el D.E.M.
ARTICULO 939-La entrega de los bienes vendidos en cualquiera de las
formas, se EfectuarA una vez realizado el depdsito del importe que
corresponda al pago total del precio, en la Tesoreria Municipal.-

PARTE TERCERA
CAPITULO VII
‘REGISTRO DE PROVEEDORES”
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ARTICULO 949- La oficina de contrataciones, llevar4 el registro de
proveedores de la Municipalidad de San Jaime, que se ajustara a las siguientes
normas:

a)- Confeccionara un legajo individual de cada firma habilitada, acumulando
todos los antecedentes relacionados con su pedido de inscripcion, solvencia,
cumplimientos de contratos, sanciones aplicadas y demas datos de interés.-

b)- Consignara el nimero de orden de cada proveedor sobre la base del cual
podra extenderse un certificado que lo acredite como tal.-

c)- Clasificara a los proveedores, por su nombre, nimero de inscripcién, ramo
de explotacion, domicilio, etc, etc,-

ARTICULO 959- La oficina de contrataciones, debera promover la inscripciéon
en el registro de proveedores.

ARTICULO 96°)- Para ser inscripto en el registro de proveedores del municipio
se requiere:

a) — Tener casa de comercio o fabrica establecido en el pais.

b) — Ser importadores o apoderados de firmas establecidas en el extranjero.

c) — Tener certificado de libre deuda en la Tasa por inspeccion sanitaria,
higiene, profilaxis y seguridad de Municipalidad de San Jaime, o constancia de
No contribuyente en la misma, emitida por la oficina de Rentas del Municipio.

d) Proporcionar los informes o referencias que la oficina de contrataciones le
requiera.

ARTICULO 979- Cada solicitante presentarda una solicitud a la oficina de
contrataciones de la siguiente documentacion.-

19.- Constancia de inscripcidon como contribuyente en AFIP y ATER.

29- Certificado expedido por la Direccion Municipal de Rentas, consignando el
namero de inscripcidn como contribuyente por Tasa por Inspeccion Sanitaria,
Higiene, Profilaxis y Seguridad.-

39-Copia autenticada del Contrato Social.

49 Domicilio real, y domicilio especial en la ciud ad o en la Provincia.

59) Direccion de correo electronico —email- (constituido).

69- Bancos con que opera.

79-Rubro de comercio o actividades en las que inte resa su inscripcion.

89- Reparticiones nacionales, provinciales y municipales de las cuales es
proveedor.

99- Ultimo estado contable, auditado por contador publico independiente,
debidamente certificado por el Concejo Profesional de Ciencias Econdmicas
respectivo.

10°) Constancia de Cuenta Bancaria y CBU, emitida por el Banco y suscripta
por él titular..

119- Certificacion por Institucibn Bancaria, Escribano Publico, o agente
Municipal, de la firma de quien solicita la inscripcion.-

129- Declaracién bajo juramento de Ley, que tiene capacidad para obligarse y
no estar apremiado como deudores de ningun Estado, ni eliminado como
proveedor del mismo.

ARTICULO 989- Realizada la inscripcion en el registro de proveedores, la
Oficina de Contrataciones, extendera el certificado de inscripcidn respectivo.
ARTICULO 999- Si la inscripcion fuera rechazada la resolucion sera
comunicada al interesado.-
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ARTICULO 1009- La oficina de contrataciones, llevara un “Registro de
Penalidades”, con todos los antecedentes de cada resolucion, que seran
volcados a los legajos de los proveedores

afectados.-

ARTICULO 1019- IMCOMPATIBILIDADES Los oferentes de beran tener en
cuenta que, de acuerdo a normas internas, a los empleados de la misma les
esta expresamente prohibido tener intereses de cualquier indole en empresas
gue contraten o0 puedan eventualmente contratar con ella. No se admitiran
ofertas de personas juridicas o fisicas que mantengan conflictos pendientes de
resolucién con la Municipalidad de San Jaime, ni de personas juridicas que,
aun no encontrandose en la situacion descripta precedentemente, sean
integradas y dirigidas por personas fisicas que se encuentren en la referida
situacion.

PARTE CUARTA
REGLAMENTO DE CONTRATACIONES DE MUNICIPALIDAD DE SA N
JAIME
CAPITULO VilI
‘DISPOSICIONES GENERALES”

ARTICULO 1019- Todas las Secciones o Areas del Mun icipio, estan obligadas
a prestar su colaboracién para el cumplimiento de las presente disposiciones,
como asi también responder con la debida celeridad a los requerimientos de
asesoramientos técnicos que para mejor cumplimiento de las tareas de
compras o ventas se formulen.-

ARTICULO 1029- Queda establecido que donde se mencionan “dias” en éstas
disposiciones, debe tenerse en cuenta que son “dias habiles” para la
Administracion Publica Municipal.- ARTICULO 1039- Todo pago a proveedores
del Municipio, se hara preferentemente mediante transferencia bancaria, por
intermedio de la Tesoreria Municipal.

ARTICULO 1049- Quienes se encuentran actualmente i nscriptos en el Registro
de Proveedores de MUNICIPALIDAD DE SAN JAIME, deberdn cumplimentar
aguellos requisitos que establece el articulo 97° de la presente, dentro de los
sesenta (60) dias de promulgada esta reglamentacion.

ARTICULO 105°) No seran admitidos a contratar los deudores morosos del
Municipio, o aquellos que no hubieran dado cumplimiento satisfactorio a
contratos hechos anteriormente con el Municipio, en cualquiera de sus
reparticiones. Asimismo no podran ser proponentes los empleados del
Municipio y funcionarios POLITICOS.

ARTICULO 106°) Sera de aplicacion supletoria a la presente, el régimen de
contrataciones que se encuentre vigente para las reparticiones oficiales de la
Provincia de Entre Rios.

ARTICULO 1079- Derdguese todo normativa municipal dictada a la fecha, que
se oponga a los alcances de la presente.

ARTICULO 1089- Autoricese al Departamento Ejecutivo Municipal, a dictar la
normativa correspondiente para dar cumplimiento a los alcances de la
presente.

ARTICULO 109°) Registrese, publiquese, comuniquese y archivese
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